
คู่มือการใช้งานโปรแกรม Cisco WebEx 

ขั้นตอนการใช้งานโปรแกรม Cisco WebEx 

1. ผู้ใช้งานสามารถดาวน์โหลดโปรแกรม Cisco Webex Meetings โดยพิมพ์ชื่อโปรแกรม ดังภาพ 

 

2. เมื่อคลิก Download หน้าจอจะเปลี่ยนไปเป็นดังภาพด้านล่าง ให้ท่านคลิกที่ Download for Windows  
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3. ให้ผู้ใช้งานด าเนินการติดตั้งโปรแกรม Webex Meetings ที่ดาวน์โหลดมาลงในเครื่องคอมพิวเตอร์ของท่าน 

 

4. จากนั้นให้ผู้ใช้งานคลิก Next โปรแกรม Webex Meetings จะเริ่มข้ันตอนของการติดตั้งโปรแกรม 
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5. เมื่อโปรแกรม Webex Meetings ติดตั้งเรียบร้อยแล้ว คลิก Finish ไอคอนของโปรแกรม ดังภาพ

 

 

6. ท่านสามารถสมัครบัญชีใช้งาน Webex Meetings ผ่านเว็บไซต์ได้ที่ https://www.webex.com/ ดังภาพ 
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7. ให้ผู้ใช้งานสมัครเข้าใช้งานตามข้ันตอนของระบบ ด้วยการพิมพ์ e-mail ต้องการ ดังภาพ 

 

8. ด าเนินการกรอกข้อมูลตามช่องให้ครบถ้วนจากนั้นท าตอนขั้น และด าเนินการตั้ง Password ให้เรียบร้อย 
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--------------------------------------------  การเข้าใช้งานโปรแกรม Cisco WebEx  -------------------------------------------- 

9. เมื่อมีบัญชีที่สมัครผ่านเว็บไซต์เรียบร้อยแล้ว ให้กลับไปเริ่มต้นการสร้างห้อง Meeting ดังภาพ ด้วยการ

ดับเบ้ิลคลิกท่ี Icon Cisco Webex Meetings จะปรากฏหน้าต่างดังภาพ ให้ท่านพิมพ์ e-mail ที่สมัครไว้ ดัง

ภาพ 

 

10. จากนั้นพิมพ์ Password ตามภาพ 

 



6 
  

11. เมื่อเข้าใช้งานได้เรียบร้อยแล้ว จะปรากฏ ดังภาพ จากนั้นให้ผู้ใช้งานเริ่มสร้างห้องประชุมด้วยการคลิกท่ี 

Start a Meeting  
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12. จากนั้นจะปรากฏหน้าจอของการเริ่มต้นการประชุมออนไลน์ แนะน าให้ท่านปิดเครื่องหมายไมโครโฟน 

และเปิดกล้อวงไว้ตลอดเวลา จากนั้นคลิก Start Meeting ดังภาพ 

 
--------------------------------------------  ก าหนดสิทธ์ิบริหารจดัการหอ้งประชุม  -------------------------------------------- 

13. จากนั้นให้ผู้บริหารจัดการห้องด าเนินการตั้งค่า เพื่อการบริหารจัดการห้องประชุมออนไลน์ให้เป็นระเบียบ

เรียบร้อย ดังนี้  

 13.1 เริ่มต้นที่การตั้งค่าในส่วนของการปิดไมโครโฟนของทุกคนที่เข้าร่วมการประชุมออนไลน์ โดยไป

ที ่Participant ท าเครื่องหมาย  หน้าข้อความที่เขียน Mute on Entry ดังภาพ 
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13.2 ตั้งค่าของการแบ่งปันหน้าเนื้อหา โดยเริ่มจากการเลือก Participant น าเครื่องหมาย  

หน้าข้อความ Anyone Can Share ออก ดังภาพ 

 

13.3 ต่อมาเป็นการตั้งค่าของให้สิทธิ์ของผู้เข้าร่วมการประชุมออนไลน์สามารถท าอะไรได้บ้าง โดย

เลือกตั้งค่าโดยการเลือก Participant และคลิกที่ Assign privileges จะปรากฎดังภาพ 
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13.4 ให้ให้ผู้ใช้งานตั้งค่าตามภาพด้านล่าง จากนั้นเลือก OK ส่วนของการตั้งค่าห้องประชุมออนไลน์

เรียบร้อยแล้ว 

 

 

14. จากนั้นเป็นการตั้งให้ผู้สอนแสดงเป็นหน้าจอหลัก สามารถท าได้โดยการเลือกปักหมดดังภาพ 

 

 

-------------------------------------------------------------------------------------------------- 


